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procedimentos para 
pedidos de defesa de tese



para defesas na época normal
(junho e julho)

até 5 de Junho de 2009

alunos entregam à Direcção de Curso o 
pedido de marcação de provas públicas de 
defesa de tese (template no eLearning)

orientadores entregam à Direcção de Curso 
declaração em como o trabalho está completo

orientadores entregam à Direcção de Curso 
proposta de constituição do júri de avaliação  



para defesas na época normal
(junho e julho)

Direcção de Curso envia documentos para 
Reitoria



para defesas na época normal
(junho e julho)

Reitoria aprova (ou recusa) o pedido

Em caso de negação do pedido, o processo é 
novamente iniciado pela Direcção de Curso

Em caso de aprovação do pedido, a Secretaria 
do DEM é contactada no sentido de avançar 
com o processo e com a marcação das provas



para defesas na época normal
(junho e julho)

Secretaria do DEM contacta o aluno e solicita a entrega 
dos seguintes documentos (em 5 dias úteis):

exemplares encadernados da Dissertação, em número igual ao de membros do 
júri, mais um exemplar extra para envio à Biblioteca Nacional

dois exemplares da Dissertação em folhas soltas

três CD’s com cópias em pdf da Dissertação e CV (formato das capas dos CD’s 
disponíveis no eLearning)

declaração de cedência de Direitos de Autor (template disponível no eLearning)

fotocópia do Bilhete de Identidade



para defesas na época normal
(junho e julho)

datas a lembrar: 5 de Junho

ter o máximo de (ou todo) trabalho concluído e lido 
pelos orientadores nessa data

após essa data, e uma vez feito o pedido de provas, 
os prazos são ditados pela Reitoria

ter o máximo de elementos preparados com 
antecedência (capas a cores, encadernações 
agendadas, CD’s, etc...)



para defesas na época especial

o processo é idêntico, e o pedido de provas deve dar 
entrada na Direcção de Curso até o dia 6 de 
Novembro

a defesa pública pode assim ocorrer até o fim de 
Dezembro de 2009



provas públicas de defesa



defesa pública (procedimentos)

a duração máxima das provas é de 60 
minutos

o candidato tem 20 minutos para a sua 
apresentação

os restantes 40 minutos são reservados para 
discussão com o(s) arguente(s) externo(s) e 
demais membros do júri



defesa pública
(o documento de tese)

dedique o maior dos esforços na escrita 
cuidada do documento de tese

o júri pode solicitar a reformulação completa 
do documento, caso o mesmo contenha erros 
graves (semântica, ortografia, conteúdo 
científico)



defesa pública
(o documento de tese)

estrutura típica (não rígida)

introdução/objectivos
o que vai ser apresentado

estado da arte
o que já estava feito

desenvolvimentos (um ou mais capítulos)
o que foi feito neste trabalho

resultados obtidos

conclusões/discussões/trabalhos futuros



defesa pública (apresentação)
seja sucinto e claro na explicação

utilize um estilo sóbrio na apresentação, evitando as cores contrastantes e limitando o 
uso de animações

utilize tópicos ou frases curtas nos acetatos (este não é um bom exemplo...) e evite a 
leitura do texto

foque a apresentação (e o tempo disponível) nos aspectos principais, com grande 
ênfase nas “conclusões” e “trabalhos futuros”

a apresentação é feita para o júri e não para a audiência!

faça uma boa gestão do tempo disponível (ensaiar MUITO antes do dia, ensaiar para 
colegas e amigos, filmar os ensaios, etc)

saiba de antemão em que sala será a apresentação e experimente com antecedência 
o espaço e o projector

uma certa dose de nervosismo é normal, benéfico e faz parte do processo!



defesa pública (discussão)

tenha uma cópia da tese consigo durante a discussão

ouça primeiro e responda depois, tentando ser o mais claro possível na explicação 
dada

tome nota das questões, comentários e recomendações dos elementos do júri

seja totalmente honesto e assuma um espírito de abertura face aos comentários, 
críticas e sugestões dos membros do júri

resista à tentação de utilizar o ficheiro de apresentação durante a argumentação: 
tanto quanto possível, utilize elementos que estão no documento de tese

evite justificações subjectivas de teor negativo

lembre-se que o arguente dedicou horas do seu tempo para a leitura do seu trabalho



durante a defesa, você está não só a 
apresentar o seu trabalho, mas 

principalmente a representar o seu 
Curso, o seu Departamento e a sua 

Universidade



MIEM 2008/2009


